
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ     โรงเรียนบ้านศาลา  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา ศรีสะเกษ  เขต 3  สพฐ. ศธ.
ที่             / 2562	                                วันที่ 						
เรื่อง    ขออนุมัติส่งใช้เงินยืม									     ง

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านศาลา
	ตามที่โรงเรียนบ้านศาลาได้อนุมัติให้ข้าพเจ้ายืมเงินยืม		       															
 เป็นเงิน                บาท  (                                    ) และกำหนดใช้คืนใน วันที่                    นั้น
	ข้าพเจ้าขอส่งใช้เงินยืมตามสัญญาดังกล่าว พร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้องดังนี้
1. หลักฐานการยืมเงิน		เป็นเงิน                 	บาท
2. เงินสด(ถ้ามี)			เป็นเงิน                                    บาท
 รวมเป็นเงิน	                	 บาท

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา
							ลงชื่อ		                 ผู้ส่งใช้เงินยืม
						                (                                  )
					                         ตำแหน่ง  โรงเรียนบ้านศาลา


เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านศาลา
	ได้ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการส่งใช้เงินยืมดังกล่าวแล้วถูกต้อง จึงเห็นควร
1. อนุมัติใบสำคัญเพื่อส่งใช้เงินยืม เป็นเงิน                   	 บาท
2. แจ้งเจ้าหน้าที่ดำเนินการ
ลงชื่อ ................................................................. เจ้าหน้าที่การเงิน
[bookmark: _GoBack]       ( นางวีนานันท์  เดชภัทร )
วันที่  ..................................................................
- อนุมัติ
- แจ้ง
ลงชื่อ
(นางนารี  ผุดผา)
ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านศาลา
วันที่ .................................................................


รายการส่งใช้เงินยืม

	ครั้งที่

	วัน เดือน ปี

	รายการส่งใช้
	
คงค้าง

	ลายมือชื่อผู้รับเงิน

	ใบรับเลขที่


	
	
	เงินสดหรือใบสำคัญ

	จำนวนเงิน
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